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TAŞINIR KAYDI İŞ AKIŞI 
 

BİRİMİ Bilimsel Araştırma Projeleri Koordinasyon Birimi 
İŞ AKIŞ SORUMLULARI Birim Sorumlusu, Taşınır Kayıt Yetkilisi, Koordinatör, BAP Komisyonu 
İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Proje Yürütücüsü, Koordinatörlük 
İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 24 Gün 
  
İŞ AKIŞ TANIMI 
Üniversitemiz BAP Koordinatörlüğü bünyesinde satın alınan taşınır malzemelerin kayda alınması 

 
İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

• Satın alma talep formu 
• Teknik Şartname 
• Fatura 
• Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanağı 

 
İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

• Taşınır İşlem Fişi 
• Tüketim Çıkış Fişi 
• Demirbaş Devir Oluru, Devir Fişi 

 
İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

• Yükseköğretim Kurumları Bilimsel Araştirma Projeleri Hakkında Yönetmelik 
• Tarsus Üniversitesi Bilimsel Araştırma Projeleri Uygulama Yönergesi 
• Taşınır Mal Yönetmeliği 

 
İŞ AKIŞ ADIMLARI 

• Demirbaş veya tüketim malzemesinin satın alınması 
• İlgili malzemenin ve faturasının teslim alınması 
• Malzemenin Muayene Kabul Komisyonunun onayına sunulması 
• Muayene Kabul Komisyonu tarafından uygun görülmeyen mal/malzemenin satıcıya iade edilmesi 
• Muayene kabulden onay alan malzemenin Taşınır Kayıt Yetkilisine teslim edilmesi 
• Taşınır İşlem Fişinin düzenlenmesi 
• İlgili malzemenin faturasının arka yüzüne “ Piyasa fiyat araştırması yapılmıştır ve belirtilen taşınır 

mallar muayene ve kabulü yapılarak tam ve kusursuz olarak teslim alınmıştır.” ibaresi yazılarak Proje 
Yürütücüsüne imzalatılması 

• Malzemenin Proje Yürütücüsüne teslim edilmesi. (Tüketim malzemesi ise tüketim çıkışı, demirbaş 
ise ilgili malzemenin projenin yürütüldüğü akademik birime devredilmesi yoluyla) 
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

 
 

Kenan KAHİL 
Şef 

 
 

Prof.Dr. Sezgin AYDIN 
Koordinatör 

 
 

Prof. Dr. Ali DERAN 
Rektör Yardımcısı 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

• Hatasız gerçekleştirilen taşınır kaydı 
 
AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 
BAP : Bilimsel Araştırma Projeleri  
KOORD: Koordinatör 
BS: Birim Sorumlusu 
TKY: Taşınır Kayıt Yetkilisi 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

SORUMLU İŞ AKIŞI 

Demirbaş veya tüketim malzemesinin satın alınması 
 

Muayene kabul komisyonuna sunulması 

Uygun mu? 

Hayır 
Evet 

DÖKÜMANLAR SÜRE 

KOORD 
BS 

 

Malzemenin ve faturasının teslim alınması 

Taşınır İşlem Fişinin düzenlenmesi 

20 GÜN 

BS 

Satıcıya İade edilir 

Talep Formu, Teknik 
Şartname 

BS Fatura 

Fatura 

Fatura 

Mal/Malzeme, 
Fatura,Muayene ve 

Kabul Komisyonu 
Raporu 

 Tüketim Çıkış Fişi, 
Demirbaş Devir İşlemi 

BS 

KOMİSYON 

TKY 

1 GÜN 

1 GÜN 

1 GÜN 

İlgili malzemenin Proje Yürütücüsüne teslim edilmesi 
 

1 GÜN 


